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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pfedsSkolnim, zdkladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdé€lavani v platném znéni (dale jen ,,sSkolsky zdkon*) a v souladu
s vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani v platném znéni vydavadm jako statutarni
organ Skoly tento vnitini ¥ad Skolni druziny, ktery upravuje
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podrobnosti k vykonu prav a povinnosti G¢astnikd (zakt) a zdkonnych zéastupcii ve Skolském
zafizeni, pravidla vzajemnych vztahl zakd, zaméstnanci Skoly a zdkonnych zastupct,

provoz a vnitini rezim SD,

podminky zaji$téni bezpelnosti a ochrany zdravi zakd, jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace neptatelstvi nebo nasili,

podminky zachazeni s majetkem SD ze strany t&astnikd.

Podrobnosti k vikonu priv a povinnosti ¢astniki (Zakid), jejich zakonnych zistupcu a

podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skolni druziné

Prava ucastniki zajmového vzdélavani v SD:

na vzdélavani podle $kolniho vzdélavaciho programu pro zajmové vzdélavani,

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani,

vyjadfovat se k vysledklim vzdé€lavani,

i¢astnit se pravidelné nebo piileZitostné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti,

na rozvoj svych dovednosti dle jejich nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

na odpocinkové &innosti a ptipravu na vyucovani odpovidajici jejich véku a rezimu druZiny,
na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili ¢i zneuZivani,

na ochranu pied navykovymi latkami, které ohrozuji jejich télesny a dusevni vyvoj,

pozadat vychovatelku o pomoc, jestlize ma zak problém nebo potiebuje radu.



Prava zakonnych zastupcu prijatych acastnika

Zéakonni zastupci ptijatych Zakd maji pravo:

— na informace o ¢innostech a chovani svého ditéte v zdjmovém vzd&lavani,

— Vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich déti, p¥i¢emz
Jjejich vyjadenim musi byt vénovana pozornost,

— pozadat o uvolnéni zdka z dochazky podle pravidel tohoto fadu.

Povinnosti ti¢astniki zajmového vzdélavani SD:

— tadné dochazet do SD v rozsahu uvedeném na piihlaSce a Gdastnit se zajmového vzdélavani
dle SVP, nenarudovat &innost a provoz zafizeni svym chovénim a nevhodnym jednanim,

— dodrzovat Vnitini fad SD a natizeni Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznamenti,

— dodrZovat pravidla hygieny a bezpe¢ného chovéni, aby neohrozili vlastni bezpeénost a zdravi
své nebo dalsich tcastnik ¢i jinych osob,

— neopoustét bez souhlasu vychovatelky oddéleni ani akci SD, nevzdalovat se z dohledu
vychovatelky pfi pobytu venku a kazdy odchod vychovatelce predem nahlésit,

— neprodlen€ ozndmit vychovatelce piipadné zdravotni obtiZze, Giraz, veskeré projevy hrubosti,
Sikanovani a rizikové chovéani v SD nebo na jeho akei,

— plnit pokyny zaméstnancti SD a $koly vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim fadem
zarizeni,

— dodrZovat obecna pravidla slusného chovani a vystupovani, sv4 minéni a nazory vyjadfovat
vzdy sluSnym zplsobem,

— neublizovat ostatnim, imysIné neposkozovat majetek Skoly, SD, ani véci své ¢&i jinych osob,
nalezité se o své véci starat a nenechavat je bez dohledu,

— dodrZovat zakazy manipulace s elektrickymi spotiebii, vypinadi, zdrzovani se v prostorach
Saten a WC, pobihani v prostorach SD.

Povinnosti zakonnych zastupci ti¢astniki zajmového vzd&lavani SD:

— vyplnit pfihlasku k zdjmovému vzdélavani fadné, pravdivé a Gplng,

— dbat na plnéni dochazky svého ditéte do zadjmového vzdélavani v uvedeném rozsahu na
prihlasce,

— omluvit pisemné kazdou nepfitomnost z uvedeného rozsahu dochézky na ptihlasce Géastnika,

— pisemné nahlasit a osobné opravit jakoukoli zménu v udajich vyplnénych na ptihlasce
k zgimovému vzdelavani,

— dodrZovat reZim zafizeni, konec provozni doby a stanovené &asy pro odchody/vyzvedavani
deéti,

— na vyzvani feditelky 8koly nebo vychovatelky SD se osobné zié&astnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani nebo chovani zéka,

— informovat vychovatelku SD o zmé&n& zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich Z4ka,



zajistit, aby Zaci méli odpovidajici obleceni pro zajmovou &innost i pobyt venku a nenosili do
SD piedméty a latky, které mohou ohrozit zdravi &i zpUsobit Uraz, dale cennosti ¢i vétsi obnos
penéz,

uhradit v ur€eném terminu stanovenou uplatu za zajmové vzdélavani, v ptipadé nedohledané
platby doloZit doklad nebo jeho kopii o provedeni platby.

Pravidla vzajemnych vztaha ucastniki a zakonnych zastupci s vychovatelkami SD

Ucastnici zdjmového vzdélavani, vychovatelky SD a zakonni zastupci se navzajem respektuji,
pripadné problémy nebo zmény tdajl v ptihlasce fesi zakonni zastupci po piedchozi domluvé
s ptislusnou vychovatelkou,

zakonni zastupci maji moznost konzultovat s vychovatelkou otazky k zajmovému vzdé&lavani
zékl v den konani tfidnich aktivi nebo v domluveném terminu,

vnaléhavych a zavaznych ptipadech se vychovatelka neodkladné spoji telefonicky se
zdkonnym zastupcem Zéka, neni-li to mozné, spoji se s osobou, kterou zdkonny zastupce
uved] v ptihlasce v kontaktech pro pfipad mimofadné udalosti,

zakonni zéstupci nenaruSuji pribéh zajmového vzdélavani vyzveddvanim 274kl mimo
stanovené Casy pro odchody,

informace a sdéleni k zdjmovému vzdélavani a prezentace &innosti SD jsou v elektronické
podobg na webu koly a na nasténkéach SD.

Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu jejich pedagogické ¢innosti pravo:

na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastniki, jejich zédkonnych
zéstupei a dalsich osob, které jsou v p¥imém kontaktu s pedagogickym pracovnikem v SD,
aby nebylo do jejich pfimé €innosti zasahovano v rozporu s pravnimi pfedpisy,

volit a byt voleni do skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pted zneuzitim data,
udaje a osobni udaje zameéstnancl Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
Ucastniki a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského =zatizeni a Skolniho
poradenského pracoviste, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tdaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim,
které na né nemaji zakonny narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.



II. Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny

Zakladni lokalizace Skolni druZiny

Skolni druzina vyuziva pro svoji &innost tyto prostory:
1) paté a Sesté oddéleni v budové 10. ZS, nam. Miru 6,
2) Ctyti oddeleni v budové B, nam. Miru 4.

Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 zak.

Provozni doba $kolni druziny

Provozni doba Skolni druziny se dé€li na dve Casti.

a) Ranni blok — 6:00 — 8:00

b) Odpoledni blok — 11:45 — 16:45

c) dle § 8 odst. 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o z4jmovém vzdélavani, v platném znéni, miize
feditelka Skoly po projednani se zfizovatelem v dob¢ Skolnich prazdnin pferusit éinnost druziny

P¥ijeti a odhlaSeni iéastnika (Zaka) do SD

Zajmové vzdélavani v SD je uréeno zakiim 1. az 3. roéniku, v pfipadé nenaplnéni kapacity 4. - 5.
roCniku. Zakonny zastupce je povinen pfed nastupem svého ditéte k zdjmovému vzdélavani
vyplnit prihlaSku, jejim podpisem ruci za spravnost idaji v ni uvedenych. Soucasti prihlasky je
pisemné sdé€leni zakonnych zastupcii o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu éastnika z druziny.
Utastnik zahajuje dochazku do SD dnem uvedenym na prihlasce, kon¢i ji poslednim dnem $kolni
dochazky v daném Skolnim roce. V pribéhu Skolniho roku mohou rodi¢e ditéte odhlasit
z dochazky do SD na zakladé pisemné Zadosti s presnym datem ukonden.

Vylouéeni uéastnika ze zajmového vzdélavani SD

vylou€eni ucastnika ze zajmového vzdélavani schvaluje teditelka Skoly po predchozim
projednani navrhu na jeho vyloudeni na metodickém sdruzeni SD,

diivodem pro vylougeni je opakované porusovéni vnitiniho ¥adu SD uéastnikem nebo jeho
zakonnymi zastupci, zv1lasté piisné budou posuzovény projevy hrubosti, nasili a Sikanovani,
opakované naruSovani ¢innosti nevhodnym chovanim tGcéastnika,

nedodrzovani provozni doby zafizeni opakovanym nevyzvednutim G&astnika ze SD, &asté
narusovani provozu nedodrzovanim rezimu SD a nerespektovani upozornéni vychovatelky
k jejich dodrZzovani ze strany zadkonnych zéstupct ¢i €astnika,

neuhrazeni Uplaty pfes opakované vyzvy kjeji uhradé mlze byt divodem k pozastaveni
dochézky zéka do SD do doby, nez zékonny zastupce sjednd ndpravu uhrazenim dluzné
castky,

o vylouceni zéka ze zajmového vzdelavani nebo pozastaveni dochazky jsou predem zakonni
zastupci pisemné informovéni.

Dochazka do Skolni druziny, predavani a vyzvedavani icastniku (zaku)

Po ptihlaseni ditéte do SD je jeho dochézka povinnd a netiast je nutno pisemné omluvit.

Na pftihlaSce do Skolni druZiny je zdkonnymi zéstupci zapsén rozsah dochazky a zpisob
odchodu z druZiny. Pfi samostatném odchodu Zaka bez doprovodu zdkonného zastupce se
vychovatelky fidi pouze Gdaji uvedenymi v ptihlasce. Zakonni zastupci v dob& po uvolnéni
Zéka nad nim prebiraji veSkerou pravni odpovédnost vyplyvajici z jejich povinnosti dohledu
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nad ditétem. Na telefonické uvoltiovani nebude bran zietel.

— PYi vyzvedavani 7k ze SD vyuzivaji zékonni zastupci a vychovatelky kamerovy systém,
ktery je nainstalovan v kazdém oddéleni SD, vychovatelka ma moznost sledovat na monitoru,
kdo si dité vyzvedava.

— Zékonni zastupci mohou uvést na prihlasce i dal$i osoby opravnéné k vyzvedavani Zéka ze
SD.

— Vzhledem k vychovné vzdélavaci praci jsou stanoveny odchody zakd takto:

— po obédé do 13:30,
— od 15:00 do 16:45.

Nevyzvednuti ucastnika (Zaka)

V ptipadé nevyzvednuti zaka do konce provozni doby SD vychovatelka telefonicky kontaktuje

zdkonného zastupce. Nésledné o situaci informuje vedeni $koly (ZR, RS). V ptipadg, Ze zakonny

zéstupce na vyzvu nereaguje, vychovatelka kontaktuje ptislusny OSPOD nebo Policii CR.

Predavani ucastniki mezi pedagogickymi pracovniky

Vychovatelka prebira zéky od uditelti. Pokud ma vychovatelka zaky z vice tfid, m4 uréené misto,
kde se vSichni shromézdi a spole¢n& odejdou do oddéleni SD. Rovn&Z obracend, maji-li Z4ci
zéjmovy krouzek, predd vychovatelka Zaky uditelce a ta po skoneni opét predd zaky
vychovatelce. Pti pozd€jsim ptichodu ucitelky s zaky ucitelka zajisti pfedéani zakii vychovatelce
SD.

Vyse a podminky uplaty ve Skolni druZiné
Reditelka touto smérnici stanovila ptispévek zakonnych zastupci Ucastnika na ¢asteénou thradu
neinvesti¢nich nakladd ve $kolni druziné na 150 K& mési¢né za jednoho t&astnika s uéinnosti od

1. 9. 2022. Tato castka plati i pro kazdé dalsi dité¢ v ptipadé dochdzky sourozencl do $kolni

druziny.

Vysi tplaty miize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize zékonny zastupce:

— Je pi{jemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné
nouzi,

— zakovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na pé&i podle zakona o
socialnich sluzbach,

— zak svéfeny do pé&stounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle zdkona o
statni socialni podpore.

Podminky uplaty

— Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaf{ az prosinec a
leden az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok.

— Pokud za ucCastnika neni Uplata uhrazena, vychovatelka Skolni druZiny o tom uvédomi
feditelku Skoly nejpozdg&ji do jednoho mésice. Reditelka miZe rozhodnout o piipadném
vylou€eni Zéka ze skolni druZiny.

Dokumentace
V druZiné se vede tato dokumentace:
— pisemné ptihlaSky zakd; jejich soudasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii Zaka o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druZiny,
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— tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, vietng
dochazky Gcastnikd,

— Vzdé&lavaci program Skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani $kolni druziny — ,Kdo si
hraje, nezlobi®,

— ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

— Vnitini fad skolni druZiny,

— rozvrh ¢innosti.

UZivani dalSich prostor Skoly

Pro zajmovou a rekreani €innost Skolni druziny je vyuzivéana télocvi¢na Skoly, Skolni hiisté a
venkovni uCebny. Vychovatelky se budou b&hem vyuzivani télocvi¢ny a Skolniho hiisté ridit
fadem telocvicny a fadem Skolniho hristé.

III. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Gcastniki zajmového vzdélavani SD a
jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi
nebo nasili

— Ucastnici jsou na zacatku Skolniho roku obeznameni pfiméfené jejich véku s Vnitfnim fadem
SD, jsou poudeni o bezpe&nosti a chovéani v dob& jejich pobytu ve Skolském zafizeni a dle
potieby vychovatelka pouceni opakuje v priibéhu $kolniho roku,

— UCastnici se chovaji po celou dobu jejich pobytu ve $kolni druziné a na akcich organizovanych
SD tak, aby neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzakd, ¢i jinych osob,

— jsou povinni dbét na hygienu zvlast’ pfed jidlem a pouziti WC,

— U&astnici nesmi odchazet z oddéleni SD nebo potadané akce bez védomi vychovatelky, fidi se
pokyny vychovatelky,

— Ucastnici jsou povinni se prezouvat, odkladat si véci do Satny, mit véci podepsané pro ptipad
ztraty a moZnost jejich dohledani,

— dle § 15 odst. 2 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni, feditelka
Skoly stanovila nejvyssi pocet 25 Gcastnikii na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané Cinnosti UCastnikli a jejich pfipadné specidlni vzdélavaci potieby, zejména
s ohledem na jejich bezpecnost,

— pii prechdzeni na mista Cinnosti mimo budovu $koly se ugastnici Fidi pravidly silniéniho
provozu a pokyny vychovatelky,

— Ucastnici se navzijem toleruji, jsou k sob& ohleduplni a taktni, slovné& ani fyzicky se
nenapadaji, sebemensi projevy hrubosti, Sikanovani, rasismu ¢&i jiného rizikového chovani
hlasi vychovatelce, ktera situaci fesi dle jeji zavaznosti domluvou, napomenutim uéastnika,

~ Jednanim s jeho zdkonnymi zéstupci, se Skolni metodic¢kou prevence, vedenim $koly,

— Gdastnici maji zakaz nosit do SD véci, pfedméty a latky, které nesouvisi se vzdélavanim a
které mohou ohrozit zdravi ¢i zplsobit traz,

— v piipadg, Ze castnik mé u sebe mobilni telefon, nepofizuje zvukové ani obrazové zaznamy,
bez souhlasu vychovatelky telefon nepouziva a ma jej ulozeny v aktovce,

— pocita¢ v oddéleni mohou tCastnici samostatné pouzivat pouze se souhlasem vychovatelky a
dodrzuji pravidla bezpe¢ného internetu,

— ma-li aéastnik zdravotni obtiZe, zrani se nebo dojde-li k mimoradné udalosti béhem doby jeho
pobytu v SD, neprodlené skute&nost sdéli vychovatelce,



— v ptipad€ razu Gcastnika poskytne vychovatelka 1. pomoc, popt. pfivold zachrannou sluzbu,
udalost zapiSe do knihy Urazi umisténé v kancelafi $koly a informuje zékonného zastupce
Zéka dle zavaznosti telefonicky nebo pii jeho vyzvednuti ze SD,

— vptipadé, Ze si ucastnik stéZuje na nevolnost & jinou zdravotni indispozici, uvédomi
vychovatelka zdkonného zéstupce, ktery zajisti jeho vyzvednuti ze SD.

IV. Podminky zachizeni s majetkem SD ze strany ucastniku (zaki)

— Ucastnik zdjmového vzdglavani zachazi s majetkem SD tak, aby nedoslo k jeho poskozeni &i
Ztrate,

— u kazdého svévolného poSkozeni nebo znifeni majetku je vyzadovana uhrada od zdkonnych
zéstupcl zdka, ktery poskozeni zplsobil. P¥ zavazng&j§i $kod& nebo nemoznosti vyiesit
néhradu §kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlagen na Policii CR,

— Ucastnik odpovidd za Cistotu a poradek svého pracovniho mista, pfed odchodem z oddéleni
uklidi zaptijéené hry, stavebnice a véci na své misto.

Zavérecné ustanoveni

1. Vnitini ¥ad SD je zavazny pro udastniky, Jejich zakonné zastupce a pedagogické pracovniky.

2. Vnittni ¥ad SD je uloZen u vedeni $koly, vychovatelek SD, vyvésen pro potreby zakonnych
zastupcil ve vstupnim vestibulu $koly a na nasténce $kolni druziny.

3. Vnitini ¥ad SD je ptilohou Planu vychovné vzd&lavaci prace Skoly.

V Plzni 1. 9. 2022 Mgr. Lubomira Vlacha

reditelka Skoly
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